汉江师范学院各单位分散采购报告
学校采购与招投标管理办公室：

根据办学需要，经学校领导批准，同意           （单位）采购                    项目，预算金额为         万元（小写）。为此，我单位成立了以         为组长的  竞争性谈判  工作小组，成员有：                     。
      年   月  日，工作组以  竞争性谈判 采购形式，对       等    家供应商逐一谈判，经工作组评审，               供应商为成交供应商，成交金额为        万元。

       年    月    日在学校网站公示，公示期间，没有异议；或电话通知了未中标的其他供应商代表             等   人 ，供应商无异议。

       年    月    日我单位与供应商签订采购合同，供应商于       年    月    日开始履行合同。经验收小组                 等    位同志现场验收，符合此项目采购合同所有要求，质量合格，并办理了相关手续。             
      此项目采购评审过程，由学校采购与招投标管理办公室          同志全程指导。
专此报告。

                      采购单位（加盖公章）：

单位负责人签字：

                                            年  月   日

汉江师范学院各单位分散采购报告
学校采购与招投标管理办公室：

根据办学需要，经学校领导批准，同意           （单位）采购                    项目，预算金额为         万元（小写）。为此，我单位成立了以         为组长的  询价  工作小组，成员有：                     。
      年   月  日，工作组以  询价 采购形式，向       等    家供应商发出询价单或      年   月  日，在学校网站上发出询价公告，有       等    家供应商报名响应，向我单位递交了询价单。经工作组评审，               供应商为成交供应商，成交金额为        万元。

     年    月    日在学校网站公示，公示期间，没有异议（通过网络询价不需要公示，不写此段话）。     年    月    日我单位与供应商签订采购合同，供应商于     年    月    日开始履行合同。经验收小组                 等    位同志现场验收，符合此项目采购合同所有要求，质量合格，并办理了相关手续。             
      此项目采购评审过程，由学校采购与招投标管理办公室          同志全程指导（通过网络竞价，不写此段话）。
专此报告。

                      采购单位（加盖公章）：

单位负责人签字：

                                            年  月   日

汉江师范学院各单位分散采购报告
学校采购与招投标管理办公室：

根据办学需要，经学校领导批准，同意           （单位）采购                    项目，预算金额为         万元（小写）。为此，我单位成立了以         为组长的  单一来源协商  工作小组，成员有：                     。
      年   月  日，工作组以  单一来源 采购形式，与       供应商协商，成交金额为        万元。

     年    月    日我单位与供应商签订采购合同，供应商于     年    月    日开始履行合同。经验收小组                 等    位同志现场验收，符合此项目采购合同所有要求，质量合格，并办理了相关手续。             
      此项目采购评审过程，由学校采购与招投标管理办公室          同志全程指导。
专此报告。

                      采购单位（加盖公章）：

单位负责人签字：

                                            年  月   日

友情提醒：一般情况下，不采用单一来源采购方式。表面上视为简单，实际上存在一定的安全隐患，担责大。是监督部门重点关注的一种采购形式。
汉江师范学院教科研设备采购报告
学校采购与招投标管理办公室：

根据教科研工作需要，经学校        处领导批准，同意我采购                    项目，预算金额为            万元（小写），经费从我本人教科研项目（项目编号：          ）中支出。
      年   月  日，我通过  询价  采购形式，向       等   家供应商询价，成交金额为        万元（或      年   月  日，我通过  竞争性谈判 采购形式，对       等    家供应商逐一谈判，确定             供应商为成交供应商，成交金额为        万元）。

     年    月    日我在学校网站公示，公示期间，没有异议或       年    月    日，我电话通知了未中标的其他供应商，无异议（通过网络询价，不需要公示，不写此段话）。
专此报告。

                         采购人签字：

                                            年  月   日

